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§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zasady dyplomowania odnosza si¢ do wszystkich kierunkow, poziomow, profilow i
form studiéw na studiach pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych
studiach magisterskich prowadzonych w Instytucie Pedagogiki Uniwersytetu
Pomorskiego w Stupsku.

2. Zajako$¢ procesu dyplomowania w Instytucie odpowiada Dyrektor Instytutu.

§ 2. SEMINARIUM DYPLOMOWE

1. Celem seminarium dyplomowego jest przygotowanie studenta do podj¢cia, realizacji i
obrony pracy dyplomowej oraz ztozenia egzaminu dyplomowego. Problematyka pracy
dyplomowej musi pozostawacé w §cistym zwigzku z kierunkiem studidéw.

2. 2. Prace dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego - promotora pracy dyplomowe;j.

3. 3. Czas trwania oraz liczbe godzin seminarium dyplomowego okresla harmonogram
realizacji programu studiow.

4. Liczebno$¢ grupy seminaryjnej ustalana jest przepisami ogoélnouczelnianymi

5. Forme¢ =zaliczania seminarium dyplomowego okre§la harmonogram realizacji
programu studiow. Seminarium dyplomowe jest zaliczane w kazdym semestrze.
Podstawg zaliczenia jest realizacja efektow uczenia si¢ przez studenta 1 postepy w
przygotowywaniu pracy dyplomowej.

6. Przy zaliczaniu seminarium dyplomowego stosuje si¢ zaliczenie z ocena.

7. Zlozenie pracy dyplomowej, przejscie procedury antyplagiatowej oraz uzyskanie
pozytywnej ocen od promotora jest warunkiem koniecznym do zaliczenia ostatniego

semestru seminarium dyplomowego.

§ 3. ZASADY PRZYDZIELANIA SEMINARIUM DYPLOMOWEGO

1. Dyrektor Instytutu wustala liczbe uruchamianych seminariow dyplomowych na
kierunkach prowadzonych w Instytucie Pedagogiki oraz przydziela nauczycielom

akademickim seminaria dyplomowe.



Seminarium dyplomowe moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora, ktory jest zatrudniony co najmniej na stanowisku
adiunkta badawczo-dydaktycznego.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek studenta, Dyrektor Instytutu moze
dokona¢ zmiany promotora kierujgcego pracg dyplomowa po zasi¢gnieciu opinii
dotychczasowego promotora. Zmiana promotora mozliwa jest najpdzniej przed

rozpoczeciem ostatniego semestru seminarium dyplomowego.

§ 4. WYBOR I ZATWIERDZANIE TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ

Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage:

- zainteresowania studenta;

- kierunek studiow i $ciezke¢ ksztatcenia studenta;

- dziatalno$§¢ naukowa i/lub doswiadczenie praktyczne promotora (szczegdlnie w
odniesieniu do profilu praktycznego);

- mozliwosci udziatu studenta w przygotowaniu do prowadzenia dziatalno$ci naukowe;j
lub udziat w dzialalnosci naukowej zwigzanej z kierunkiem studidow, prowadzonej przez
instytut — w przypadku kierunkéw o profilu ogolnoakademickim;

- mozliwo$¢ doskonalenia umiejetnosci praktycznych zwigzanych z zakresem przyszilej
dziatalno$ci zawodowej — w przypadku kierunkoéw o profilu praktycznym.

Tematy prac dyplomowych omawiane sa w pierwszej kolejnosci na zebraniach
zaktadoéw, co pozostaje w odpowiedzialnosci kierownika danego zaktadu. Nastepnie
kierownik w formie pisemnej przekazuje przewodniczagcemu Instytutowej Komisji ds.
Jako$ci Ksztalcenia wykaz tematdw prac przypisanych do danego promotora, ktore
podlegaja dalszej weryfikacji przez Komisje¢ ds. Procesu Dyplomowania. Ich ostateczng
wersje zatwierdza Rada Instytutu.

Temat pracy magisterskiej powinien by¢ zatwierdzony co najmniej na rok, a
licencjackiej na 6 miesigcy przed planowanym ukonczeniem studiow.

W uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ zmiany tematu pracy dyplomowej w
czasie umozliwiajagcym jej terminowe zakonczenie. Zmiana tematu pracy dyplomowej
wymaga pozytywnej opinii Komisji ds. Procesu Dyplomowania i zatwierdzona na
Radzie Instytutu. Z wnioskiem wystepuje promotor pracy. Wniosek powinien zawierac:
informacj¢ o zatwierdzonym temacie pracy dyplomowej, uzasadnienie zmiany tematu

pracy dyplomowej, proponowany nowy temat pracy dyplomowej. Wniosek taki nalezy



zlozy¢ w sekretariacie Instytutu najpozniej na 30 dni przed rozpoczeciem sesji

egzaminacyjnej w semestrze, w ktorym odbywa si¢ obrana pracy dyplomowe;j.

§ 5. WYTYCZNE DOTYCZACE PRAC DYPLOMOWYCH W ZAKRESIE
WYMOGOW PODSTAWOWYCH

Praca dyplomowa jest opracowaniem badawczym w ktorym wykazana jest umiejetnosé
konstruowania i prowadzenia badan spolecznych, opracowania i prezentowania
wynikow oraz formutowania wnioskow i kierunkéw dalszych badan. W przypadku
studiow o profilu praktycznym praca zawiera¢ musi praktyczne rozwigzania
przezwyci¢zenia niekorzystnego stanu napotkanego przez studenta w roéznych
instytucjach, ktérych dziatalno§¢ powigzana jest z kierunkiem studiow lub préoba
odpowiedzi na potrzeby i wyzwania wytaniajace si¢ z tej praktyki.

Praca dyplomowa jest przygotowana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem
promotora.

Promotor nadzoruje przygotowanie pracy dyplomowej przez studenta, powinien
zapozna¢ studenta z zakresem 1 czasem wykonywane] pracy oraz stymulowac i
kontrolowac jej efekty.

Praca  dyplomowa podlega recenzji wedlug obowigzujacych  wzordéw
ogolnouczelnianych odpowiednich dla profilu. Recenzja promotora pracy jest jawne i
dostepna dla studenta.

Praca dyplomowa jest dowodem opanowania przez autora wiedzy z danego kierunku
studidéw, umiejetnosci korzystania z literatury przedmiotu, badan 1 analizy wybranego
zagadnienia, a takze formulowania ocen i wnioskow.

. W pracy powinny by¢ przestrzegane wymogi merytoryczne, formalne i edytorskie,
ktore sg przedmiotem oceny.

Praca dyplomowa jest weryfikowana pod katem jej podobienstwa do tekstow
znajdujacych si¢ w bazie danych systemu (JSA — Jednolity System Antyplagiatowy)

oraz w zasobach Internetu.



§ 6. WYTYCZNE DOTYCZACE PRACY DYPLOMOWEJ W ZAKRESIE
WYMOGOW MERYTORYCZNYCH

1. W pracy dyplomowej mozna wykorzysta¢ iloSciowy, jakosciowy lub mieszany sposob
badania zjawisk spotecznych.

2. W pracy dyplomowej student powinien si¢ wykaza¢ umiej¢tnoscia formutowania
problemu badawczego, okreslenia celu i przedmiotu badan, doboru metod badawczych
i selekcji materiatu oraz sprawnoscig analizy literatury przedmiotu, przy czym:

1) w przypadku profilu praktycznego umiejetnoscia formutowania celu
praktycznego i odniesienia si¢ do niego w cze¢s$ci koncowej pracy zawierajacej
wnioski 1 wskazania mozliwosci aplikacyjnych w praktyce edukacyjnej;

2) w przypadku profilu ogblnoakademickiego umiej¢tnoscia badawcza
umozliwiajgcg analizowanie przyktadow badan oraz konstruowanie i
prowadzenie badan pedagogicznych, w ktérych wykazana jest umiejetnosé
opracowania 1 prezentowania wynikow oraz formulowania wnioskow
i kierunkéw dalszych badan.

3. Udzial studenta w seminarium i przygotowanie przez niego pracy dyplomowej
powinno umozliwi¢ mu osiggni¢cie i utrwalenie efektow uczenia si¢ okreslonych w

sylabusie zaj¢¢: seminarium.

§ 7. WYTYCZNE DOTYCZACE PRACY DYPLOMOWEJ LICENCJACKIEJ
W ZAKRESIE WYMOGOW FORMALNYCH

1. Praca dyplomowa licencjacka sktada si¢ z nastepujacych czgsci:

1)  strony tytutowej (zalacznik nr 1);

2)  spisu tresci (zalacznik nr 2);

3)  streszczenia w jezyku polskim i jezyku angielskim (zalgcznik nr 3);

4)  wstgpu: we wstepie nalezy zarysowaé ogoélne tlo badanego problemu lub
przezwyci¢zanego stanu albo wyzwania metodycznego, wskazaé przestanki
wyboru tematu pracy, okresli¢ jej cel, wymieni¢ wybranych autorow, ktorzy na
gruncie nauki (w tym polskiej) zaangazowali si¢ w problematyke poruszong w
pracy licencjackiej oraz przedstawi¢ ogo6lne informacje o zawartoSci
poszczego6lnych rozdziatéw pracy;

5)  trzech czesci zawierajacych zasadniczy tekst pracy, w tym:



a) przynajmniej jednego rozdziatu teoretycznego;

b) rozdziatu metodologicznego zawierajacego takie elementy jak: przedmiot badan,
cel badan, problemy badawcze: gléwny i szczegdlowe, hipotezy: gltowna i
szczegdtowe (w przypadku ich braku nalezy poda¢ uzasadnienie), zmienne
i wskazniki (z pominieciem metod badawczych, ktore nie wymagaja rejestru
zmiennych i wskaznikow), metoda, technika i narzgdzia badawcze, dobor proby
(jesli dotyczy) przebieg badan oraz charakterystyka terenu badan;

) rozdzialu zawierajgcego analize i interpretacj¢ wynikow badan wiasnych oraz
wnioski  z przeprowadzonych badan - w przypadku studiéw o profilu
praktycznym z uwzglednieniem aplikacji praktycznych. Student powinien
podja¢ probe dyskusji z na temat uzyskanych wynikow badan w oparciu o
zgromadzong wiedzg teoretyczng.

6) zakonczenia/podsumowania pracy, w ktorym powinny by¢ informacje podsumowujace
ustalenia dokonane przez autora, tj. ocena stopnia realizacji celu badan lub zamiaru
skonstruowania projektu, zasadnicze wnioski wynikajace z opracowania tematu,
propozycja wykorzystania wynikow badan, weryfikacja hipotez (moze by¢ rowniez w
cze¢Sci dotyczacej analizy 1 interpretacji wynikow badan wlasnych), w pracy
prezentujacej projekt: proba dyskusji 1 krytycznej oceny projektu (analiza jego atutow
I stabych stron oraz szans i zagrozen na etapie prob jego wcielenia w zycie);

7) bibliografii (w spisie bibliografii powinny znalez¢ si¢ wszystkie pozycje cytowane
W pracy uporzadkowane alfabetycznie wedtug nazwisk autorow; jesli jest kilka prac
tego samego autora, powinny by¢ uporzadkowane rowniez alfabetycznie (wowczas
nalezy wzig¢ pod uwage tytut publikacji), w przypadku wielokrotnie wznawianych
pozycji nalezy korzysta¢ z najnowszego wydania;

8) spisu tabel, rysunkow - zamieszczonych na osobnych stronach (o ile wystepuja w pracy
dyplomowej);

9) aneksu (w formie zaltgcznikow).

§ 8. WYTYCZNE DOTYCZACE PRACY DYPLOMOWEJ MAGISTERSKIEJ
W ZAKRESIE WYMOGOW FORMALNYCH

1. Praca dyplomowa magisterska sktada si¢ z nastepujacych czesci:
1) strony tytutowej (zalacznik nr 1);

2) spisu tresci (zalgcznik nr 2);



3) streszczenia w jezyku polskim i jezyku angielskim (zalacznik nr 3);

4) wstepu: we wstepie nalezy zarysowaé ogodlne tto badanego problemu lub

przezwycigzanego stanu albo wyzwania metodycznego, wskazaé przestanki
wyboru tematu pracy, okresli¢ jej cel, wymieni¢ wybranych autoréw, ktoérzy na
gruncie nauki (w tym polskiej) zaangazowali si¢ w problematyke poruszong w
pracy licencjackiej oraz przedstawi¢ ogdlne informacje o zawarto$ci

poszczeg6lnych rozdziatéw pracy;

5) czegsci zawierajacych zasadniczy tekst pracy, w tym:

6)

7)

8)

a) z przynajmniej dwoch rozdziatow teoretycznych;

b) rozdzialu metodologicznego zawierajacego takie elementy jak: przedmiot
badan, cel badan, problemy badawcze: gtowny i szczegdtowe, hipotezy:
gtowna i szczegdtowe (w przypadku ich braku nalezy poda¢ uzasadnienie),
zmienne iwskazniki (z pominigciem metod badawczych, ktore nie
wymagaja rejestru zmiennych i wskaznikow), metoda, technika i narzedzia
badawcze, dobodr proby (jesli dotyczy) przebieg badan oraz charakterystyka
terenu badan;

C) rozdziatlu zawierajacego analizg i interpretacje wynikéw badan wlasnych
oraz wnioski z przeprowadzonych badan - w przypadku studiow o profilu
praktycznym z uwzglednieniem aplikacji praktycznych. Magistrant
powinien wchodzi¢ w dyskusje¢ z uzyskanymi wynikami w oparciu o
zgromadzong wiedze teoretyczna.

zakonczenia/podsumowania pracy, w ktorym powinny by¢ informacje
podsumowujace ustalenia dokonane przez autora, tj. ocena stopnia realizacji celu
badan, zasadnicze wnioski wynikajace z opracowania tematu, weryfikacja hipotez
(moze by¢ rowniez w czesci dotyczacej analizy i interpretacji wynikow badan
wiasnych), propozycja wykorzystania wynikow badan.
bibliografii (w spisie bibliografii powinny znalez¢ si¢ wszystkie pozycje cytowane
w pracy uporzadkowane alfabetycznie wedlug nazwisk autoroéw; jesli jest kilka
prac tego samego autora, powinny by¢ uporzadkowane rdéwniez alfabetycznie
(wowczas nalezy wzia¢ pod uwage tytut publikacji), w przypadku wielokrotnie
wznawianych pozycji nalezy korzysta¢ z najnowszego wydania;

spisu tabel, rysunkow - zamieszczonych na osobnych stronach (o ile wystepuja w

pracy dyplomowej);

9) ancksu (w formie zatgcznikow).



§ 9. PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA

1. Procedura antyplagiatowa z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
ma zastosowanie do wszystkich prac dyplomowych powstajacych w Instytucie Pedagogiki.

2. Na podstawie analizy raportu promotor pracy podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub
niedopuszczeniu pracy dyplomowej do recenzji i obrony:

a) w przypadku, gdy po analizie raportu promotor pracy oceni, Ze praca nie
zawiera nieuprawnionych zapozyczen (plagiat) lub zawarte w niej prawidlowo
oznaczone zapozyczenia (cytaty), nie budza watpliwosci, co do samodzielno$ci pracy
dyplomowej, praca moze zosta¢ dopuszczona do recenzji i obrony, a W przypadku
pracy doktorskiej do dalszych etapow postepowania,

b) w przypadku, gdy praca charakteryzuje si¢ wysokimi wskaZznikami
podobienstwa, ale nie nosi znamion plagiatu (np. nadmierna liczba cytatow wskazuje
na niski stopien samodzielnosci) promotor pracy moze podja¢ decyzje o skierowaniu
pracy do poprawy;

c) w przypadku, gdy promotor pracy stwierdzi, iz praca nosi znamiona plagiatu
nie zostaje ona dopuszczona do oceny przez promotora pracy i recenzenta. Promotor
pracy kieruje opini¢ w tej sprawie do Rektora, ktory poleca przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego na podstawie art. 312 ust. 3 Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzZzszym 1 nauce.

3. Szczegdtowa procedure kontroli antyplagiatowej z wykorzystaniem JSA okreslaja

odrebne przepisy ogoélnouczelniane.

§ 10. DOBOR RECENZENTA I ZLOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ

1. Praca dyplomowa podlega recenzji wedlug obowiazujacych  wzoréw
ogoblnouczelnianych odpowiednich dla profilu. Recenzenta powotuje Dyrektor
Instytutu sposrod pracownikéw majacych co najmniej stopien doktora.

2. Recenzenci do poszczegdlnych prac powolywani sa podstawie ztozonych kart
kompetencji tak, by w sposob merytoryczny mogli odnies¢ si¢ do tematyki pracy.

3. Nazwiska recenzentdéw zamieszczane s3 w harmonogramie obron i podawane do
wiadomos$ci promotora i recenzenta. Powiadomienie studenta o osobie recenzenta

nalezy do kompetencji promotora pracy.



4. W przypadku jednej negatywnej oceny pracy dyplomowej dyrektor instytutu powotuje
dodatkowego recenzenta.

5. Druga negatywna ocena jest rtOwnoznaczna z odrzuceniem pracy dyplomowej.

6. Recenzja pracy jest jawna i dostepna dla studenta.

7. Terminy ztozenia pracy dyplomowej wynikaja z przepisow zawartych w Regulaminie
Studiow.

8. Terminy obron kazdego roku wustala Dyrektor Instytutu w porozumieniu z
promotorami prac.

9. Terminy i zasady ztozenia pracy dyplomowej wynika z przepisow Regulaminu
Studiow.

10. Student sktada jeden egzemplarz pracy drukowany dwustronnie (do akt) oraz
egzemplarz pracy dyplomowej w wersji elektronicznej zapisany na ptycie CD/DVD w
kopercie umieszczonej wewngtrznej stronie oktadki (do akt)

11. Drukowany egzemplarz pracy dyplomowej powinien by¢ zszyty lub sklejony,
oprawiony w migkka oprawe, przezroczystg od strony frontowej.

12. Praca w wersji elektronicznej musi by¢ zapisana w jednym pliku w formacie .pdf o
nazwie: imi¢.nazwisko.numer albumu.rok obrony. Przyktad: jan.kowalski.4221.2023.
Pityte CD/DVD nalezy opisa¢ niezmywalnym flamastrem wedlug nastepujacego
schematu: imi¢/imiona i nazwisko autora pracy, nr albumu autora pracy. Kopertg ptyty
CD/DVD nalezy opisa¢ wedlug nastgpujacego schematu zatagczonego do zasad
dyplomowania — (zalacznik nr 6).

13. Tekst pracy dyplomowej przekazany promotorowi do weryfikacji w JSA, teksty pracy
dyplomowej w postaci wydruku oraz tekst w postaci pliku elektronicznego muszg by¢
identyczne. Odpowiedzialno$¢ za identyczno$¢ wszystkich wersji ponosi student

sktadajac na piSmie stosowne o§wiadczenie dostgpne na stronach BOSiD.

§ 11. PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1. Komisj¢ egzaminacyjng powotuje Dyrektor Instytutu.
2. W sktad komisji egzaminacyjnej wchodza trzy osoby: przewodniczacy, promotor
i recenzent. Uprawnienia do przewodniczenia komisji egzaminacyjnej okresla Regulamin

Studidow.



3. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci (potwierdzonej zwolnieniem lekarskim) jednego
Z cztonkow komisji, Dyrektor Instytutu moze wyznaczy¢ w zastepstwie inna osobe¢ lub
przetozy¢ terminu egzaminu.

4. Przebieg egzaminu:

— przywitanie studenta przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, poinformowanie
studenta o spetnieniu warunkow upowazniajgcych go do przystgpienia do egzaminu tj.
uzyskanie absolutorium i opracowanie pracy licencjackiej/magisterskiej pozytywnie
ocenionej. Podanie studentowi oceny jego pracy wystawionej przez promotora i
recenzenta;

— sprawdzenie przez przewodniczacego danych zawartych w protokole komisji egzaminu
licencjackiego/magisterskiego;

— oOgloszenie przez przewodniczacego rozpoczecia egzaminu, ktory sktada sig
Z nastepujacych etapow:

a) prezentacja pracy dyplomowej ; prezentacja moze by¢ przedstawiona w formie
ustnej, po ktorej przewodniczacy =zadaje pytanie glowne z mozliwoscia
uszczegodtowienia;

b) po prezentacji i wypowiedzi studenta, przystepuje on do losowania dwoch pytan:
jednego z grupy tresci w zakresie $ciezki ksztatcenia, drugiego — z grupy tresci
wspoélnych dla kierunku obejmujgcego takze zagadnienia z metodologii badan. Dla
kierunkéw, ktore nie wprowadzity Sciezki ksztatcenia, student losuje pytania z grupy
tresci wspolnych dla kierunku i osobno z grupy pytan metodologicznych.

c) Osoba egzaminowana przystepuje po krotkim namysle do udzielenia odpowiedzi na
wylosowane pytania. Kolejno$¢ udzielenia odpowiedzi jest dowolna. Po wypowiedzi
osoby egzaminowane] odno$nie danego pytania, komisja egzaminacyjna moze
zadawac pytania uszczegotawiajace.

d) osoba egzaminowana opuszcza pomieszczenie, w ktorym przeprowadzany jest
egzamin, a komisja przystepuje do przeprowadzenia oceny egzaminu; po
wypetnieniu przez czlonkdw komisji dokumentow promotor prosi osobe

egzaminowang i przewodniczacy komisji przedstawia jej wynik egzaminu.



1.
2.

§ 12. PARAMETRY REDAKCYJNE PRACY DYPLOMOWEJ

wydruk komputerowy, drukowanie tekstu — dwustronne,
sktad komputerowy powinien spetnia¢ nastgpujagce wymagania:

a) format arkusza papieru A4,

b) czcionka Times New Roman, rozmiar 12 pkt, normalnej grubosci,

¢) interlinia 1,5,

d) szeroko$¢ marginesow: lewy 3,5 cm., prawy 1,5 cm., gorny 2,5 cm. i dolny 2,5 cm.,

e) wciecia akapitow — jeden tabulator,

f) tekst wyjustowany (wyréwnanie tekstu gtdéwnego do lewej 1 prawej strony),

g) tabele i rysunki umieszczone w tek$cie, numerowane 1 nazwane nad

rysunkiem/tabelg, zrodto bezposrednio pod tabelg/rysunkiem,

h) unika¢ pojedynczych liter na koncu wiersza,

i) tekst nie moze zawiera¢ btedow ortograficznych, gramatycznych i interpunkcyjnych.
Strony nalezy numerowac¢ kolejno od pierwszej do ostatniej, przy czym numeru strony nie
umieszcza si¢ na stronie tytutowej, ktorg nalezy uznaé za pierwsza. Numeracj¢ stron
zaczynamy od wstepu. Na oznaczenie strony nalezy wybra¢ margines zewnetrzny dolny,
numeracja stron arabska.

Kazdy rozdziat pracy powinien zaczyna¢ si¢ od nowej strony, podrozdzialy moga by¢
kontynuowane na biezacej stronie. Tytuly rozdzialow: numeracja arabska, czcionka
14 pkt., pogrubiona, wersaliki. Tytuly podrozdzialow: numeracja arabska, czcionka
12 pkt. pogrubiona. Nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutdow rozdziatow
I podrozdziatow.

Przypisy w pracy dyplomowej licencjackiej znormalizowane dolne, wielko$¢ czcionki 10
pkt. (zalacznik nr 4). W pracy magisterskiej przypisy w systemie APA (zalacznik nr 5).
Przypisom tym odpowiada bibliografia.

Cytaty powinny by¢ ujmowane w cudzystow, pisane bez uzycia kursywy.

W pracy dyplomowej nalezy przestrzega¢ podstawowych zasad etyki, sformutowanych
w Kodeksie Etyki Pracownika Naukowego przyjetego przez Zgromadzenie Ogo6lnego
Polskiej Akademii Nauk w dniu 1 grudnia 2016r.



ZALACZNIKI:

W?z6r strony tytutowej,

Wzor spisu tresci,

Wz6r uktadu streszczenia,

Konstrukcja przypiséw i bibliografii pracy dyplomowe;j licencjackie;.
Konstrukcja przypiséw i bibliografii pracy dyplomowej magisterskie;j.

Wzor etykiety nosnika elektronicznego,
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Z’ALACZNIK NR 2’
WZOR SPISU TRESCI

Streszczenie W jeZyKu POISKIM ....ouviriiniieiiiiiiiiiieiieiiiiiiaiiesnisnrsecsecessnssnssssnssnsoses

Streszczenie w jezZyKu angielSKim ......coovvviiiiiniiiiiiiiiiiiniiiiinniiiiieiiiiinstcsessccsensscnns

Rozdzial 1

Tytul rOZdZialu....ccvviniiinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiittiieteinttiatetntssnsssnnsonnss
1.1 Tytut podrozdzialu. ...
1.2. Tytut podrozdzialu. ... ..o
1.3. Itd.

Rozdzial 11

Tytul rOZAZialu....c.evinniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiit it aee
2.1. Tytul podrozdziatu. ... ... .o
2.2. Tytul podrozdziatu......... .o
2.3. Itd.

Rozdzial 111

Tytul roZdzZialu....cccvviniiinniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiitiietitatctnatssssssnsssnnssnnss
3.1 Tytul podrozdziatu. ... ..o
3.2, Tytul podrozdzialu....... ...
3.3. Itd.

Whioski

Zakonczenie

Bibliografia

Spis tabel, wykresow i rysunkow

Aneks (w formie zatgcznikow, zawierajgcy: wzor narzedzia badawczego)



) ZALACZNIK NR 3
WZOR UKLADU STRESZCZENIA PRACY DYPLOMOWEJ W JEZYKU POLSKIM
1JEZYKU ANGIELSKIM

STRESZCZENIE
W streszczeniu powinny znalez¢ si¢ nastepujace elementy:
1.  problematyka pracy dyplomowej,
2 glowne tresci rozdziatu teoretycznego / rozdziatow teoretycznych,
3 zwigzla informacja o metodach i technikach badawczych,
4.  glowne tresci rozdzialu empirycznego / rozdziatow empirycznych,
5

wyniki 1 wnioski z badan (z pracy).

Stowa kluczowe: (max. 10, charakterystyczne nazwy 1 stowa, ktore okreslaja temat

I zawarto$¢ pracy).

SUMMARY
The summary should include the following elements, described in English:
1. the issues of the bachelor's thesis;
2. the in issues of the theoretical chapter / theoretical chapters;
3. brief information of the research methods and techniques;
4. the main issues of the empirical chapter / empirical chapters;

5. the results and conclusions of the research (the work).

Keywords: (max. 10; distinctive names and words that define the topic and content of the

work)



i ZALACZNIK NR 4
KONSTRUKCJA PRZYPISOW DLA PRACY DYPLOMOWEJ LICENCJACKIEJ

Przypisy nalezy sporzadza¢ zgodnie z zasadami zapisu bibliografii zatacznikowej wg
przyjetej normy.
Tworzac przypisy nalezy pamigta¢ o nast¢pujacych zasadach:

e Przypis powinien jednoznacznie odwotywaé nas do zrodta skad zostala zaczerpnigta

myslL.

e W calym tekscie nalezy stosowa¢ konsekwentnie jeden system przypisu.

Przypisy umieszczamy u dotu strony, w niektérych przypadkach na koncu rozdzialu lub
tekstu (przed bibliografiag zalacznikowa). Przypis powinien by¢ potaczony z tekstem za
pomoca odnos$nikéw cyfrowych (cyfry arabskie). Ta sama cyfra musi znajdowaé si¢ na dole
strony przy odpowiednim przypisie. Odsylacz umieszcza si¢ w tekScie na koficu cytowanego
fragmentu w numeracji ciaglej. Tekst glowny oddziela si¢ od przypiséw linig ciggla.

Jezeli cytujemy fragment tekstu musimy umiesci¢ go w cudzystowie. Przy skracaniu
cytatu opuszczone fragmenty nalezy zaznaczy¢ trzema kropkami ujetymi w nawias okragly
(...). Cytowac nalezy zawsze z ostatniego wydania danej ksigzki.

W przypadku, gdy dany tekst pochodzi z ksiazki, a jest opublikowany w czasopismie,
nalezy go cytowac za ksiazka. Jezeli w cytowanym ze zrodla tek$cie wystepuja fragmenty
ujete w cudzystow, nalezy dla jego rozroznienia zastosowac cudzystow francuski << >> lub

zaznaczyC¢ pojedynczymi przecinkami.

Przyklady stosowania przypisow
Pierwszy opis zawiera kompletng informacje¢ o danym dziele, np.:
»(---) tozsamo$¢ dzi§ staje si¢ niezbednym elementem jezyka powszechnej komunikacji, co

. . . ,r . 7 199l
dodatkowo zwigksza jego wieloznacznos¢, ale zarazem umacnia Zywotno$¢™.

' H. Kwiatkowska, Tozsamos¢ nauczycieli, GWP, Gdafisk 2005, s. 3

W przypadku ponownego odwotania si¢ do dokumentu juz opisanego, jezeli nastgpujace po
sobie przypisy dotyczg tej samej pracy, nalezy w miejsce petnego opisu stosowaé oznaczenie: Tamze,
a nastgpnie poda¢ numer strony. W Instytucie Pedagogiki, przyjeto stosowanie skrotow w jezyku

polskim®.




2Tam2e, s. 23.

Jezeli powolujemy si¢ na t¢ samg prace, a tekst znajduje si¢ na tej samej stronie, co w

przypisie poprzednim, wowczas stosujemy okreslenie: Tamze (wstawiamy kropke, nie podajemy juz

tej samej strony)s.

% Tamze.

W przypadku, gdy powolujemy si¢ na dokument wymieniony wczesniej, nalezy powtorzyc
poczatkowe elementy opisu tego dokumentu (autor, poczatek tytulu danej publikacji, numer strony),

np.:

*H. Kwiatkowska, Tozsamosé nauczycieli ..., s. 38.

W skrotach uzywamy tylko polskich odniesien.
Jesli cytujemy kolejne dzielo tego samego autora, co w przypisie poprzedzajacym,
wowczas stosujemy skroty: dla autora ,,Tenze”, dla autorki ,,Taz”, dla autoréw lub autorek

,»Lychze”

Przyktad:
*P. Ziodtkowski, Uniwersytet dla dzieci. Uniwersytet Dzieciecy Wyzszej Szkoly Gospodarki jako

przyktad innowacji pedagogicznej na rzecz rozwoju tworczosci i kreatywnosci dziecigcej,

Wydawnictwo Uczelniane WSG, Bydgoszcz 2016, s. 31.

®Tenze, Student 50 +. Poradnik dla organizatoréw uniwersytetéow trzeciego wieku, \Wydawnictwo
Uczelniane WSG, Bydgoszcz 2013, s. 63.

Jesli cytujemy dzielo cytowane przez innego autora, to nalezy podaé opis
bibliograficzny dzieta, z ktorego zaczerpnigto cytat, wstawi¢ skrot ,,cyt. za”, nastepnie podac

opis bibliograficzny dziela, za ktorego posrednictwem cytujemy.

Przyktad:
" A. Kaminski, Czas wolny i jego problematyka spoleczno-wychowawcza, Zakt. Nar. im. Ossolinskich,

Wroctaw 1965, s.127, cyt. za: J. Pigta, Pedagogika czasu wolnego, ALMAMER Wyzsza Szkota

Ekonomiczna, Warszawa 2008, s. 49.



1. Materialy archiwalne: szkolne, innych instytucji o$wiatowych, spotecznych,
panstwowe.

- Nazwa 1 doktadna lokalizacja Archiwum, nazwa zespotu, kolekcji, zbioru, ewentualnie
numery teczek
Przyktad:
Archiwum Gimnazjum nr 200 im. Komisji Edukacji Narodowej w Piotrkowie Trybunalskim,
Kronika Gimnazjum 2000-2005
Archiwum Panstwowe w Lodzi, Zespot Kuratorium Szkolne 1999-2010, teczki: 5, 8, 15.

2. Prasa codzienna
- Inicjat imienia. Nazwisko autora, tytut artykutu, ,Nazwa Gazety”, rok, numer, data dzienna
—np. 1.IV.2011r.
- Przyktad:
K. Kowalski, ewentualnie oznaczenia czy symbole redaktora, Tytul artykutu, ,Nazwa

Gazety”, rok, numer, data dzienna.

3. Ksiazka wielotomowa
- Inicjat imienia. Nazwisko autora(6w), Tytuf, Tom, wydawnictwo, miejsce wydania rok
wydania, strona.
Przyktad:
Z. Dabrowski, Pedagogika opiekurnicza w zarysie, T. 1., Wydawnictwo Naukowe UMK,
Torun 2006, s. 21.

4. Ksiazka
- Inicjat imienia. Nazwisko autora(ow), Tytuf, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona.
Przyktad:
S. Nowak, Metodologia badan spotecznych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008,
5.303-305.



5. Artykul w pracy zbiorowej
- Inicjat imienia. Nazwisko autora(éw), tytut artykutu, [w:] Tytul dokumentu macierzystego,
odpowiedzialno$¢ gldwna dokumentu macierzystego (redaktor), wydawnictwo, miejsce
wydania rok wydania, numery stron.
Przyktad:
S. Juszczyk, Dyskurs i krytyka naukowa podstawowymi paradygmatami dziatalnosci naukowo
—badawczej, [w:] Badanie — dojrzewanie - rozwoj. Dyskurs i krytyka w rozwoju naukowym,
red. F. Szloska, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008, s. 45-58.

6. Artykul z czasopisma
- Inicjal imienia. Nazwisko autora(ow) artykutu, tytuf artykutu, ,tytul czasopisma” rok
wydania, numer czasopisma, numery stron.
Przyktad:
B. Sliwerski, Nauczyciel jako zawéd, ,,Kwartalnik Pedagogiczny” 2008, nr 3, s. 9-27.

7. Recenzja
- Inicjat imienia. Nazwisko autora(ow) ksiazki recenzowanej, Tytul ksigzki recenzowanej,
wydawnictwo, miejsce wydania rok wydania. Rec.: Inicjat imienia autora recenzji, nazwisko,
tytul recenzji, ,,Tytul czasopisma” rok wydania, numer czasopisma, numery stron.
Przyktad:
S. Baranczak, Wiersze zebrane, Wydawnictwo Zysk i S-ka, Poznan 2006. Rec.: T. Nyczek,
Tadeusz Stanistaw Baranczak, ,, Przekroj” 2006, nr 46, s. 142.

8. Wywiad
- Inicjal imienia. Nazwisko autora(6w) udzielajacego(ych) wywiadu, Tytuf artykutu.
Rozmowg przeprowadzit: Inicjal imienia. Nazwisko przeprowadzajacego(ych) wywiad, Tytut
czasopisma Rok wydania, numer czasopisma, numery stron.
Przyktad:
J. Pilch, Dar niesprawiedliwego spojrzenia. Rozmowe przeprowadzil: A. Franciszek,
,» Tygodnik Powszechny” 2006, nr 51, s. 21.

9. Ebook - internetowa wersja utworu literackiego

- Inicjatl imienia. Nazwisko autora(ow), Tytuf, Wydawca rok wydania, strona. Ksigzka w

wersji e-book.



Przyktad:
T. Walkowicz, P. Gluszynski, P. Rymarowicz, Gospodarka odpadami, Ogoélnopolskie

Towarzystwo Zagospodarowania Odpadow, Krakow 1998, s. 31. Ksigzka w wersji Ebook.

10. Strona internetowa

- Inicjat imienia. Nazwisko autora(6w), Tytut artykufu [warunki dostepu], adres strony, (data
dostepu).

Przyktad:

R. Kapuscinski, Zawdd reporter [online], [http: www.kapuscinski.hg.pl/index.php, (dostep:
21.01.2021).

11. Film

- Tytul filmu [typ nos$nika]. Rez. Imi¢ 1 nazwisko rezysera. Miejsce dystrybucji: nazwa
dystrybutora, rok produkcji.

Przyktad:

Skuteczny negocjator. Strategie [CD-ROM] Rez.: Jakub Rucinski. Gdansk. Biuro Doradztwa i
Organizacji ,,Synergia”. 1995.

12. Ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia.

- Nazwa dokumentu, data zatwierdzenia, tytul.

Przyktad:

- Ustawa z dnia 29 listopada 1990 roku o pomocy spotecznej. Dz.U. z 1998 r. Nr 64 poz. 414.
Nowelizacje: z 1998 r. Nr 106 poz. 668, Nr 117 poz. 756 i Nr 162 poz. 1118 i 1126; z 1999
Nr 20 poz. 170, Nr 79 poz. 885 i Nr 90 poz. 1001; z 2000 r. Nr 12 poz. 136 i Nr 19 poz. 238.

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 kwietnia 2019 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie W Sprawie szczegotowych warunkéow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu

gimnazjalnego i egzaminu maturalnego. Dz. U. z 2019 r., poz. 626.


http://www.kapuscinski.hg.pl/index.php

BIBLIOGRAFIA

W konstruowaniu bibliografii obowigzuja:
- alfabetyczny uktad nazwisk
- rozpoczynanie kazdego zapisu nazwiskiem przywotanego autora, po nim petne imi¢
(w ostateczno$ci inicjat lub inicjaty).
Reszta zasad taka sama jak w odniesieniu do przypisoOw. Nalezy pamietaé, aby raz przyjeta

zasade konsekwentnie stosowaé we wszystkich przypisach oraz w bibliografii.



) ZALACZNIK NR 5

KONSTRUKCJA PRZYPISOW DLA PRACY DYPLOMOWEJ MAGISTERSKIEJ
Standardy APA
Zasady regulujace styl 1 edycje naukowego tekstu zostaly skodyfikowane
w Publication Manual of the American Psychological Association — nazywane regutami APA.
American Psychological Association . Czesto w skrocie sg one
Jest to zestaw regul dotyczacych tekstu wysytanego do publikacji do wigkszosci anglojezycznych
naukowych czasopism psychologicznych .

1. Odsylacze do prac jednego autora

Zgodnie z APA w przypadku cytowania tekstu nalezy poda¢ nazwisko autora (bez imion,
inicjalow) i rok publikacji, czyli tzw . odsylacz bibliograficzny. Jesli nazwisko i rok nie

pojawiaja si¢ w tekscie, nalezy je wpisa¢ w nawiasach okragtych .

Przyktad:
Kowalski (2001) tekst, tekst, tekst

Tekst, tekst, tekst (Kowalski, 2001).

2. QOdsylacze do prac wielu autorow

- Jesli praca ma dwoch autordw, za kazdym razem nalezy podawac oba nazwiska w odsytaczu

bibliograficznym w tekscie.

Przyktad:
Kowalski, Nowak (2002) tekst, tekst, tekst

Tekst, tekst, tekst (Kowalski, Nowak, 2002).

- Jesli praca ma trzech, czterech lub pieciu autoréw, nalezy poda¢ nazwiska wszystkich

autoréw za pierwszym razem w odsylaczu w tekscie, a w kolejnych odsylaczach —

tylko nazwisko pierwszego autora wraz ze skrotem i in. oraz rokiem.

Przyktad:
Kowalski, Nowak, Pawtowska, Jankowska (2010) odkryli...

Nowak 1 1in. (2010) odkryli...



(Kowalski, Nowak, Pawlowska, Jankowska, 2010) tekst, tekst, tekst.
(Kowalski i in., 2010) tekst, tekst, tekst.

- Je$li praca ma szeSciu lub wigcej autoréw, nalezy poda¢ nazwisko tylko pierwszego
autora, dodajac skrét i in. oraz rok (za kazdym razem — zar6wno dla pierwszego, jak i

nastepnych odsytaczy)

Przyktad:
Nowak i in. (2010) tekst, tekst, tekst.

(Nowak i in., 2010) tekst, tekst, tekst.

- W przypadku odsytaczy do dwoch réznych prac, zawierajacych wigcej niz trzech

autoréw oraz ten sam rok, ktore po skroceniu maja taki sam zapis, nalezy podac
nazwiska pierwszych autoréow i tak wielu kolejnych autoréw, jak to konieczne do

rozroznienia dwoch prac, a nastgpnie dodac skrét i in.

Przyktad:

Nowak, Kowalski, Pawtowska, Jankowska (2010) oraz Nowak, Kowalski, Pawlowska,

Iksinski 1 in. (2010).

- Jesli w tekScie odwotujemy si¢ do prac réznych autoréw, ktorzy maja takie same

nazwiska, nalezy wpisa¢ inicjaty imion tych autoréw przy kazdym odwotaniu si¢ do

pracy w tekscie, nawet jesli chodzi o inny rok publikacji .

Przyktad:
Tekst, tekst, tekst A. Nowak (2010) uznal, ze tekst, tekst, tekst. Podobne zjawisko

zaobserwowano w Polsce (B. Nowak, 2010).

- W przypadku odwotywania si¢ do dwoch lub wiecej prac w tym samym nawiasie

nalezy uporzadkowa¢ je alfabetycznie wedlug nazwisk pierwszych autorow.

Odsytacze kolejnych prac oddziela si¢ $rednikiem.

Przyktad:
Tekst, tekst, tekst (Baranowski, 2010; Nowak, 2012) tekst, tekst, tekst.



- Dwie lub wiecej prac tego samego autora nalezy uporzadkowaé rosngco wedlug roku

publikacji .

Przyktad:
Tekst, tekst, tekst (Baranowski, 2012, 2015) tekst, tekst, tekst.

- Jesli kilka prac tego samego autora (lub autorow) zostato opublikowanych w tym samym

roku, nalezy wstawic litery a, b, ¢ itd . po roku publikacji (bez spacji migdzy rokiem a litera) .
Nalezy powtarza¢ zapis roku dla kazdej publikacji . Oznaczenia te powinny widnie¢ rowniez w
Bibliografii, przy czym poszczegdlne zapisy bibliograficzne nalezy uporzadkowaé alfabetycznie
wedug tytutu.

Przyktad:
Tekst, tekst, tekst (Nowak, Kowalski, 2012a, 2012b) tekst, tekst, tekst.

Cytowanie posrednie. Cytowanie posrednie polega na powolywaniu si¢ na tekst, do ktérego

autor nie mial bezposredniego dostepu, a ktory zna jedynie z innej pracy. Nalezy unikaé

cytowania posredniego . Stosuje si¢ je wylacznie wtedy, gdy oryginalna praca jest trudno
dostgpna lub niedostgpna w znanym autorowi jezyku, oraz wtedy, gdy jej naktad zostat
wyczerpany . W Bibliografii powinno si¢ znalez¢ zrodto wtérne (to, z ktorego autor
korzystal), natomiast w tekscie nalezy poda¢ nazwe oryginalnej pracy 1 wpisa¢ odsytacz do

wtornego zrodta poprzedzony przyimkiem za: z dwukropkiem .

- Jesh autor chce wskaza¢ jaka$ konkretng publikacje, do ktorej nie mial bezposredniego
dostgpu, a zna ja jedynie z innego zrodla, powinien poda¢ dat¢ owej niedostgpnej
publikacji, a nastgpnie odsytacz do wtdrnego Zrodla poprzedzony przyimkiem za: z

dwukropkiem.

Przyktad:
Allport (1996, za: Nowak, 2000) tekst, tekst, tekst.

- Doslowne przytaczanie tekstu — cytowanie. W przypadku dostownego przytaczania
fragmentu tekstu nalezy w odsylaczu w tekscie poda¢ nazwisko autora, rok publikacji

zrédta oraz numery stron.



Przyktad:
,» Tekst cytowany, tekst, tekst’” (Nowak, 2012, s. 12-13).

- Wiaczanie tekstu: nalezy uzy¢ nawiasow kwadratowych (nie okragtych), by do cytatu

wlaczy¢ tekst (uzupehienie czy wyjasnienie) spoza cytowanej pracy .

Przyktad:

,lekst cytowany, tekst cytowany [tekst spoza cytatu, np. uwaga, uzupelienie] tekst

cytowany” (Nowak, 2009, s. 88).

- Pomijanie cze$ci tekstu: nalezy w tym celu uzy¢ wielokropka w nawiasie kwadratowym .

Przyktad:
,, Lekst cytowany, tekst cytowany [...] tekst cytowany, tekst cytowany” (Nowak, 2009, s. 88)

Tabele i rysunki
Nalezy numerowa¢ wszystkie tabele i rysunki obecne w pracy cyframi arabskimi w takiej

kolejnosci, w jakiej pojawiaja si¢ za pierwszym razem w tekscie .

Opis tabeli.
Oprécz numeru kazda tabela powinna by¢ opatrzona tytutem zwigzle opisujacym jej
zawarto$¢ . Tytul tabeli zapisywany jest kursywa . Po okresleniu Tabela X oraz po jej tytule

nie stawia si¢ kropek .

Tabela 1. Tyt tabeli

Adnotacja pod tabelg - Jesli tabela zostala zaczerpnigta z innego zrodta, nalezy na koncu tej
adnotacji dotaczy¢ informacje o oryginalnym jej pochodzeniu.

Zrédlo: adres bibliograficzny.
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Zalacznik nr 7

OSWIADCZENIE

powstata pod nadzorem merytorycznym promotora PraCy.......c.emersesssmssssssssssrssssssessesssssssssssssessssses

a. zostata przygotowana przeze mnie samodzielnie,*

b. nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231)oraz débr osobistych chronionych prawem,

c. nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatem w sposéb niedozwolony,

d. nie byta podstawg nadania dyplomu uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego, badZ stopnia
naukowego - ani mnie, ani innej osobie.

e) oswiadczam, ze tres¢ pracy przedstawionej przeze mnie do obrony, zawarta na przekazanym
nosniku elektronicznym, jest identyczna z jej wersja drukowana.

Ponadto przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) moja praca dyplomowa/ rozprawa doktorska** na podstawie obowigzujgcych przepiséw zostanie
zweryfikowana pod katem plagiatu w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

b) po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego zostanie ona dodana do
Ogdlnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych w Zintegrowanym Systemie Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on prowadzonym przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
(nie dotyczy rozpraw doktorskich)

c) po uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu doktorskiego zostanie dodawana do bazy dokumentow
postepowan awansowych w systemie POL-on (dotyczy postepowan wszczetych po 1.10.2019r.).

(data i czytelny podpis autora pracy)

* Uwzgledniajgc merytoryczny wktad promotora

**_ niepotrzebne skresli¢



